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Graficos

Competencias y Resultados de Aprendizaje desarrollados
en esta unidad

Competencia:
Graficos. Conocer la utilidad de los graficos, y aprender a crearlos y modificarlos.

Resultados de Aprendizaje:
e Como insertar un grafico.
e Elementos de un grafico.

e Modificar un grafico (tamafio, posicion, escala).
e Disefio rapido.
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Graficos

Iniciacién a los graficos

Como todos sabemos, los graficos sirven para ayudar a la interpretacion de una serie de datos de forma mucho
mas rapida y, de un "solo vistazo”.

Excel también nos ayuda a elaborar graficos basados en datos, con multitud de alternativas y formatos. Ademas,
nos ofrece dos posibles ubicaciones para los mismos:

OPCION 1: INCRUSTADOS EN UNA HOJA

Incrustados en una hoja de datos que ya contenga informacion, por ejemplo, al lado de la tabla que representan.

OPNCION 2: NUEVA HOJA DE CALCULO

En una nueva hoja de calculo, que solo tiene como utilidad albergar el grafico. Normalmente con la intencion de
mostrar el grafico mas grande de tamarfio. Por contra, su visualizacion sera independiente de los datos que

representa.

Veamos pues, como podemos crear los graficos, tanto de forma semiautomatica, con ayuda de Excel, como con
mas intervencion manual por nuestra parte, asi como los elementos que forman parte de un grafico.

Recordamos que el objetivo de este curso es la INICIACION A LOS GRAFICOS, nos
centraremos en la creacion y modificacion de los mismos, pero sin profundizar en todos los
detalles u opciones que nos ofrece Excel en la operativa con graficos.

Insertar un grafico

Existen distintas alternativas para la creacién de un grafico, utilizando siempre la seccion Grdficos de la pestana
Insertar.

Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayud

P E D P rEA@ R R

y v [ o z
g d]]’ it Mapas  Gréfico Mapa 1 Co

las dinamicas Tabla llustraciones Graficos
-omendadas v recomendados @ - |_ - ¥ dindmico ¥ iDv _‘IE P&l
Tablas Graficos W Paseos

£. alali?s
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Graficos

Para que Excel nos facilite una primera version del grafico, es necesario que tengamos seleccionado previamente
el rango de datos que queremos que se muestren en el grafico, incluyendo tanto:

DATOS

Datos a mostrar en la grafica.

VALORES O ETIQUETAS
Los valores o etiquetas que queremos en los ejes.

Posteriormente, iremos creando el grafico, con las distintas alternativas que nos ofrece Excel. Si no seleccionamos
correctamente el o los rangos, lo podremos hacer posteriormente. En todo caso, cuanto mas claros tengamos la
disposicién de los datos en la hoja, mas facil sera para Excel proponer un grafico légico y representativo de los

datos seleccionados.
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Graficos

OPCION DE "GRAFICOS RECOMENDADOS"

Si bien existen bastante opciones o tipos de graficos, vemos que la primera opcién que se nos muestra en la
seccion Grdficos, es la de “Gradficos recomendados’. Esta opcion nos mostrara un cuadro de dialogo con los
gréaficos que considera mas acordes a los datos relacionados.

Si, retomando los datos de nuestros vendedores del ejemplo del punto anterior, queremos mostrar un grafico
con las ventas por producto, y seleccionamos los datos necesarios, las alternativas que se nos muestran son las
siguientes:

Archivo Inicio Insertar Dibujar

&
m~
4

Fortapapeles 1y

18 ~ i

V@~ e W=

I L T TN oy (P S
SELhEBRESoaIanrmNID

Disposicién de pégina  Férmulas  Datos  Revisar Vista Automatizar Complementos Ayuda  Power Pivot
- “ | = = - T i="] Insertar v v A

Calibr dn A A ==Eer @ e B B 2 vy O
NKS-~H-d- A S=S==5u H . - 0 Fomato  Dar formato Estilos de | 5 Eiminar v [T] v Ordenary  Buscary

L L - == === - ° P condicional ¥ comotabla v celda~ ) Formato &~ filtrar~  seleccionar ~

Fuente ] Alineacion [ Nimero & Estilos Celdas Edicion
Jx
] E D E F G H | J K L M

Botellas vino
Botellas cava
Botellas aceite

12 3,00€ 36,00 €
14 3,50€ 43,00 €
16 4,00€ 64,00 €

venpepor B prooucTol unipapesBd incresos B pro. Tienoa Bl oro. wes B

Luis Botellas vino 3,00€ 9,00 € 090€ 180€
Carla Botellas vino 5,00 € 15,00 € 1,50 € 300€
pedro Botellas vino 4,00€ 12,00 € 120€ 2,40 ¢/
TIENDA ‘WEB

10% 20%

]

En este caso un grafico de barras, tanto en horizontal como en vertical, y un grafico circular.

£ Comentarios

=

Complementos

Complementos

Analizar
datos
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Graficos

OPCION DE "TODOS LOS GRAFICOS"

También nos ofrece una segunda pestafia ( Todos los grdficos), para poder seleccionar cualquier otra

alternativa.

Es importante insistir que, ademas del tipo de grafico, gracias a una correcta definicion en los datos,
determinando las cabeceras o categorias, y los datos a “graficar”, el propio Excel hara la selecciéon de las

variables que son los ejes de los graficos, y lo que son los datos en si mismos.

La opcién de “Todos los grdficos’, seria el equivalente a seleccionar cualquier otra opcién de tipo de grafico,

en la opcion Insertar grafico.

e Bhe uec om0 @) J§El Lol A Tin RS
Ewa; nsertar grafico 5 %

Gréficos recoman&ados Taodos los graficos

s Columnas agrupadas

36 14

alal
@

Botellas vino Botellas cava Botellas aceite

El grafico de columnas agrupadas se usa para comparar valares entre algunas
categarias. Uselo cuando el orden de las categorias no sea importante.

‘J&‘m‘wE
g
g

Aceptar Cancelar

‘egment

= 1N B UNIDADES P
18
N 16

En cualquiera de los dos casos, una vez seleccionado el tipo de grafico deseado, debemos pulsar el boton

“Aceptar’, de esta forma incrustaremos el grafico en la misma hoja en la que tenemos los datos.
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UNIDADES
18
16
16
14
14
12
12
10
8 M UNIDADES
[+
4
2
o
Botellas vino Botellas cava Botellas aceite

Hemos creado un grafico, y a partir de este punto, podemos modificar cualquier elemento o aspecto (formato) o
dato del grafico, utilizando los tres botones que se muestran respectivamente en la parte superior derecha del
grafico, como veremos a continuacion.

Veremos que cuando insertamos un grafico, y lo activamos, se nos habilita una nueva pestafia en la cinfa de
opciones, la pestafa “Disefio de grdfico’, que recogera multitud de opciones para operar con los graficos, y que
mas adelante veremos.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pdgina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Complementos Ayuda  Power Pivot

ftl 4 Calibri 1 LA A == General ~ ﬁ @ Hisersr = 3~ %? p IE
Pegar M~ N K SvHe oo == @~ % o 5 9 Formats  Dar formato Estilosde | 25 Eiminar ~ ]~ Ordenary  Bucary Cempl
R J - - - L condicional ¥ comotabla~ celda v [ Formato ~ & ~ filtrar~  seleccionar~
Portapapeles Fuerite [ Himera & Estilos Celdas Edicién Carnpl
K34 vl I
A B G 8] E F G H | J K L M N
25
26
27
28
29
30 UNIDADES
3
32 e 16
33 " 14
14
| m =]
35 12
36 10
37 8 W UNIDADES
38 .
39
40 N
a1 S
a2 [}
43 Botelas ving Botellas cava Botelas aceite
44

Elementos de un grafico

Son varios los elementos que forman parte de un grafico, y en cualquiera de ellos podemos intervenir y/o modificar,
accediendo al primer botén de los que se generan a la derecha de cada grafico.
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Inicialmente, se muestran marcados, los elementos que aparecen en el grafico, que seran los que estan definidos
en el tipo de grafico que hemos insertado.

UNIDADES

Botellas vino Botellas cava Botellas aceite

B UNIDADES

[ & |

Veremos ahora cada uno de ellos y como gestionar las alternativas que nos ofrece, sin explicar el concepto de
cada una de ellas, puesto que no es objeto de este curso explicar qué son, por ejemplo, los ejes de un grafico, sino
cémo operar en Excel con ellos.

EJES

Basicamente seleccionaremos si queremos que nuestro grafico muestre los ejes horizontal y vertical, pero
tenemos muchas mas opciones, para cada uno de ellos. Estas se muestran pulsando la flecha que se muestra a
la derecha del nombre del elemento, cuando pasamos el ratén por encima del nombre.

Es el elemento minimo recomendado, porque muestra o da una idea de los valores a los que se refiere el
grafico. Podemos evitarlos en el caso de querer un grafico en el que no importen los datos, y solo la tendencia
que marcan los mismos.

o O O
UNIDADES Elementos de gréfico
Ejes.

Titulos del eje
Titulo del gréfico

<] [~ B

DIdOO0OrO~

Etiquetas de datos
Tabla de datos
Barras de error
Lineas de cuadricula
Leyenda

Linea de tendencia

Botellas vino Botellas cava Botellas aceite

B UNIDADES

(e O O

Pulsando “Mds opciones", se muestra un cuadro de dialogo en la parte derecha de la pantalla, en la que
podemos modificar cualquier opcidn, tanto de los ejes en si mismos, como del formato de los mismos. Lo mas
importante en este punto, es la escala de los mismos.
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Dar formato a eje vooX

Opciones del eje ~»  Opciones de texto

& O 1@ (sh

~ Opciones del eje o
Tipo de eje
O Seleccionar automéaticamente en func
O Ee de texto
O Eje de fecha

El gje vertical cruza

O Automitico

O En la categoria nimero

O En la categoria maxima
Posicion del eje

Imaginemos que queremos graficar unos datos que van del tres al diez, lo ldgico seria que el
eje que los represente tenga esos mismos valores, o al menos del uno al doce o al trece. No
seria légico un eje que vaya del cero al cien, en el que los valores apenas iban a varias su
posicion en el grafico, perdiendo, por tanto, la utilidad grafica y visual del mismo. Podemos
modificar los valores minimo y maximo, e incluso mostrar ejes intermedios, en las opciones
de eje, teniendo seleccionado el eje a modificar en el grafico. También podemos indicar en
qué punto queremos que se crucen ambos ejes.
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TITULOS DE EJES

Graficos

Como en el caso anterior, marcando las casillas que se muestran, indicamos si queremos que se muestren los
titulos de los ejes, que previamente los habremos tenido que definir en la tabla de datos que hemos
seleccionado para hacer el gréafico.

En nuestro caso, serian “Productos” para el eje horizontal, y “N° Unidades” para el eje vertical. En todo caso, en
el propio grafico, podemos acceder con un doble "clic" a cualquiera de ambos titulos, y cambiar el literal, al

nombre que queramos, y las opciones de tamafrio, situacion del mismo, etc...

oy

Botellas vine

1%

UNIDADES

Botellas cava

B UNIDADES

o

Botellas aceite

O

A

Con la flecha de la derecha se nos muestra la opcidn de seleccionar individualmente alguno de ellos, y el acceso

a “Mas opciones...” donde podremos acceder a distintas alternativas de formato de ambos titulos.
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Graficos

TITULO DEL GRAFICO

Si marcamos la casilla que se nos muestra, indicamos que queremos que se muestre en el grafico, un cajetin
con el titulo del mismo. Igualmente tomara el definido en la tabla de datos que hemos seleccionado para hacer el
grafico.

También podemos acceder, dentro del grafico, con un doble "clic" al mismo, y modificar lo que queramos, tanto
el nombre como tamaino, situacion, etc...

o o}
UNIDADES

Elementos de grifico

Ejes

Titulos del gje

Titulo del grafice £
Etiquetas de datos

Tabla de datos

Encima del grafico

Superpuesto centrado

Mds opciones...

Barras de error

N® Unidades

W UNIDADES
Lineas de cuadricula

Leyenda

Linea de tendencia

OROOOKEE

Botellas vino Botellas cava Botellas aceite

Praductos

o o O

Con la flecha de la derecha, nos da la opcion de situar el titulo en la parte superior, por encima del grafico o
superpuesto sobre el mismo. Ademas, con el acceso a “Mds opciones...” podremos acceder a distintas
alternativas de formato del titulo.
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Graficos

ETIQUETAS DE DATOS

Si marcamos la casilla que se nos muestra, indicamos que queremos que se muestre en el grafico, al lado de
cada representacion grafica, el dato que esta representado, y que tomara de la tabla de datos que hemos
seleccionado para hacer el gréafico.

También, a posteriori, podemos acceder, dentro del grafico, editando cualquiera de los datos con un doble "clic"
al mismo, y modificar lo que queramos.

o o Q
UNIDADES
18
16
- 14
_E‘* 12
- 10
c 8
=1
Q g 6 o]
4
2
o
Batellas vino Batellas cava Botellas aceite
Productos
B UNIDADES
o O o]

Con la flecha de la derecha, nos da varias alternativas para una primera ubicacion de estas etiquetas de datos,
y con el acceso a “Mads opciones...” podremos acceder a distintas alternativas de formato del titulo.
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TABLAS DE DATOS

Graficos

Si marcamos la casilla que se nos muestra, indicamos que queremos que se muestre en el grafico, un extracto
de la tabla de datos que hemos seleccionado para hacer el grafico.

Igualmente, a posteriori, podemos acceder, dentro del grafico a la misma con un doble clic, y modificar lo que

queramos.

o

O

12

N2 Unidades

Botellas vino
W UNIDADES 11

UNIDADES

14

Botellas cava
14
Productos

o

Botellas aceite
16

= UNIDADES

[¢]

=Y

OXKOKEX™

Elementos de grafico

K&

Ejes

Titulos del eje
Titulo del grafico
Etiguetas de datos
Tabla de datos
Barras de error
Lineas de cuadricula
Leyenda

Linea de tendencia

Con claves de leyenda
Sin elaves de leyenda

Mas opdiones...

——

Con la flecha de la derecha, nos da la posibilidad de indicar en la propia tabla, la leyenda del grafico. El acceso
a “Mas opciones...” permite modificar distintas alternativas de formato del titulo.

BARRAS DE ERROR

Esta es una opcién mas propia de los graficos que pretenden mostrar la variabilidad de los datos, y no entra
dentro del contenido de este programa.
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LINEAS DE CUADRICULA

Si marcamos esta casilla se mostraran en el grafico lineas intermedias, paralelas a los ejes, que nos ayudaran a
entender e interpretar el grafico, sobre todo cuando pueda haber datos muy cercanos unos de otros. Inicialmente
se incluiran en los niveles que Excel entienda intermedios, pero los podemos modificar posteriormente.

Con la flecha de la derecha, nos da la opcidn de situar estas lineas en el eje horizontal y/o vertical, y marcara
unas lineas principales, y/o también las secundarias.

UNIDADES

N Unidades
s

Botellas vino Botellas cava Botellas aceite
B UNIDADES 12 14 16

Productos 4]

B UNIDADES

El acceso a “Mds opciones...” permite modificar las condiciones de formato de las mismas.
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LEYENDA

Graficos

Si marcamos la casilla que se nos muestra aparecera la leyenda de los datos del grafico. Tomara como leyenda
las cabeceras de los datos que hayamos seleccionado previamente.

Con la flecha de la derecha, nos da la opcidn de situar esta leyenda en varias posiciones del grafico, aunque
también podemos acceder, dentro del grafico, con un doble "clic", a la misma y modificar tanto el nombre como

tamanio, situacion, etc...

(o] O o}
UNIDADES % Elementos de grifico
18 15 / Ejes
16 3% =1 B Titulos del gje
1 12 ? M Titulo del grafico
w |
5 12 Etiquetas de datos
T 10
2 1 Tabla de datos
2
Q - ° O Barras de error
= o W UNIDADES
4 & Lineas de cuadricula
2 I Leyenda
L] . .
Botellas vino Botellas cava Botellas aceite [ Linea de tendencia
m UNIDADES 12 14 16
Productos
o O o

Ademas, con el acceso a “Mds opciones..

Derecha
Arriba
lzquierda
Inferior

Mas opriones...

.” podremos acceder a distintas alternativas de formato del titulo
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LINEA DE TENDENCIA

Graficos

Esta es una opcidn estadistica de los graficos, y no entra dentro del contenido de este programa.

También podemos acceder y afiadir elementos de un grafico con la opcion “ Agregar elemento de grdfico’,
que se muestra en la seccion Ubicacion en la “nueva” pestana Disefio de grdfico del menu Herramientas de

grdficos.

Archive Inicio  Insertar
A
0~
«

Portapapeles [u

Dibujar
Calibri ~[11
N K 5~ E~

Fuente

K33 v i Jx

SRR &

Ne Unidades

[
&
oM e o e

W UNIDADES

A A
&

A~

Botellas vino
12

Disposicion de pagina

LU

Botellas cava

14

Productos

Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Complementos Ayuda Power Pivot
mmn] & Insertar ~ v F
E® 2 (e - [ER B B =2 Z- 4
o T «0 0 Formato  Dar formato Estilos de EEI'WN' v ., Ord
v o %39 condicional ~ comotabla~ celda¥  fH] Formato ~ &~ i
Alineacion 1 Nimero I Estilos Celdas
G H 1 J K L M N
UNIDADES
T
W UNIDADES

Botellas aceite

16

Modificar un grafico (tamano, posicion, escala)

Una vez creado un grafico, también podemos modificarlo a posteriori, tanto desde el punto de vista del formato de
los elementos que hemos vista hasta ahora, como, sobre todo, el tamafio del mismo o los datos que lo componen.
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MODIFICAR EL TAMANO DEL MISMO

Para modificar el tamaio del mismo, lo mas facil es editarlo, tanto en las esquinas del mismo, como en el
centro de cada lado, apareceran unos circulos. Seleccionando con el ratdn en cualquiera de ellos, y moviendo
sin soltar el raton, podremos ampliar o reducir el tamafio del mismo

e Tirando de las esquinas, lo haremos de forma proporcional, es decir, manteniendo la proporcién entre la
altura y la anchura inicial del grafico.

e Tirando de los circulos del centro de cada lado, ampliaremos o reduciremos Unicamente desde ese lado,
quedando los otros tres lados, en la misma posicion, y por tanto, descomponiendo las proporciones

iniciales.
o O O l
UNIDADES
18 16 ‘
16 14
14 17 l
] 12
o
g 10
=
O > 8 0]
z 6 ® UNIDADES
4
2
0
Botellas vino Botellas cava Botellas aceite
B UNIDADES 12 14 16
Productos
o o o

MODIFICAR POSICION DE UN GRAFICO

Para modificar la posicion de un grafico, debemos seleccionar el grafico, e ir a la seccion Ubicacionen la
pestafia Diserio del menu Herramientas de graficos.

Diseno de grafico Formato | I3 Comentarios |

@B B 1 Ej

Cambiar  Seleccionar =~ Cambiar tipo Mover
fila/columna  datos de gréfico gréfico

Datos Tipo Ubicacién

Se abrira el siguiente cuadro de didlogo:
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Graficos

Automatizar Complementos Ayuda Power Pivot Disefio de grafico Formato

-3 |- 2.5

Cambiar  Seleccionar ~ Cambiar tipo Mover
fila/columna datos de gréfico grafico

| T2 Comentarios |

Datos Tipo Ubicacion

an 4B AC AD

e | a primera opcion permite establecer el grafico como una hoja nueva.

o Por el lado positivo, tendremos un grafico en una hoja, lo que no interferira con otra informacion y
nos permitira hacerlo lo grande que necesitemos,

o pero por el lado negativo, quedara “a parte” de los datos, para una posible comprobacién de los
mismos.

Podemos incluso, modificar el nombre de la hoja, si queremos en este mismo cuadro de dialogo. Para
completar la accion, debemos pulsar el botdn “Aceptar’.

e La opcion “Objeto en’ nos permite ubicar el grafico en una hoja ya existente. Tendremos que mover el

grafico dentro de la hoja, para que no interfiera con la informacién que ya exista en la misma. También se
puede mover el grafico, arrastrandolo dentro de la misma hoja o bien a otra, usando para ello el raton.
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CAMBIAR EL TIPO DE GRAFICO

Para cambiar el tipo de grafico, tenemos la opcidn “Cambiar el tipo de grafico” de la seccion Tipo, enla
pestafia Diserio del mend Herramientas de graficos.

Diseno de grafico Formato | {1 Comentari

L

Cambiar  Seleccionar =~ Cambiar tipo
fila/columna  datos de grafico

. hd

Datos Tipo

Con esta opcion se nos abrira el mismo cuadro de dialogo que hemos visto en la seccion Como insertar un
grdfico. La operativa es la misma que la explicada entonces.

Cambiar tipo de gréafico ? X ‘

Graficos recomendados |

2 0

Columnas agrupadas I

-

Lineas

Circular m
UMNIDADES

Barras

- w i
" = £
. j = H .
Areas i " ' .
HE Ry :
XY (dispersién) ) _—
‘ ota i v Bere ai Boralie wate -

mOALES 2 18 1 B e

Mapa o ratuces

eEsMoery

Cotizaciones
Superficie
Radial
Recténgulos
Proyeccién solar
Histograma
Cajas y bigotes
Cascada

Embudo

FAE=FOHR Y

Combinado
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NUEVOS DATOS EN EL GRAFICO

Para afadir nuevos datos en un grafico, que nos hemos incluido en la seleccion inicial, utilizaremos el boton
Seleccionar dafos de la pestafia Disero.

Diseho de grafico Formato |

e =
(| _ED]

— Cambiar  Seleccionar  (
M fila/columna  datos
Datos
Se nos muestra un cuadro de didglogo como el siguiente:
Seleccionar origen de datos ? X

|

Rango de datos del grafico: |=Hojal !$B$2:$C$5|

| r',_t‘ﬂgambiar fila/columna

| Entradas de leyenda (Series) Etiquetas del eje horizontal (categoria)
@ Agregar @ Modificar > Quitar @ Editar
| |8&@ uNIDADES B eotellasvino

2 Botellas cava
2 Botellas aceite

[

Celdas ocultas y vacias Cancelar

En el campo Rango de datos del grafico debemos indicar el rango de celdas que se tomaran en cuenta para
crear el grafico. Por defecto, se nos muestra el que actualmente aplica en el grafico. Lo tendremos que
actualizar, bien usando el ratdn sobre los propios datos, o bien escribiendo el nuevo rango a considerar.

Excel asociara unos al eje horizontal (categorias) y otros al eje vertical (series), tal y como se muestran en el
cuadro de dialogo. También desde este mismo cuadro, podremos modificar cualquiera de ellos.

Incluso cambiar los datos del eje horizontal (categorias) al eje vertical (series), con el botéon “Cambiar
fila/columna’. Este mismo botén lo podemos encontrar en la banda de opciones boton “Cambiar fila/columna’
de la pestafa Disefo.

Asi se mostraria nuestro grafico original, con las unidades en el eje vertical y los productos, en el horizontal, que
parece, a priori, el formato de grafico, mas ilustrativo.
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Pero también podriamos mostrarlo con los datos al revés, los productos en el eje vertical y, las unidades en el
horizontal, como se muestra en la segunda imagen, con tan solo pulsar el botdn “Cambiar fila/columna’.

Lo O O
18
0 14
14
8 12
= 10
5 8
o 6 o Botellas vino
(o] 4 W Botellascava Q)
é H Botellas aceite
UNIDADES
W Botellas vino 12
W Botellas cava 14
M Botellas aceite 16
Productos
lo) O O

Para cambiar el formato de un grafico, o de cualquier elemento del mismo, tenemos que pulsar el boton “Estilos
de gréfico’ que se muestra a la derecha de cada grafico, en el medio de los tres botones.

Estilo Color
o ©
i l
B ]
" &
4] 12 [ ==
o —
2 10 =
= :";
S H —— -
= 3 H Botellas vino
(o] 4 ®Botellascava Q) e s st
2
0 = Botellas aceite H
UMIDADES . I
® Botellas vino 12 —_—
o Botellas cava 14 w——
H Botellas aceite 16
Productos
(= O O
Hojal =
idart o neresarin inuectinar -

Nos mostrara multitud de opciones de estilos y colores para aplicar a nuestro grafico. Estos estilos de disefio,
también se muestran en la seccion con el mismo nombre, que esta en la pestafia Diserios de grafico del menu

Herramientas de graficos.
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FILTRAR POR ALGUN TIPO DE DATO

Para filtrar por algun tipo de dato, y no mostrarlo en el grafico, podemos utilizar el boton “Filtros de graficos”’,
gue se muestra a la derecha de cada grafico, en la parte inferior de los tres botones. De esta forma podemos
seleccionar los datos que no queremos que se muestren en el grafico, y pulsar el botén “Aplicar’.

A ] C D E [ G H Nombres 4
10% 20%
~ Serie
o o (Seleccionar tode)

18 5
- 16 Ii 0 Botellas ving
> 14

. 14 17 & B Botellas cava

& 12

K 10 ? Botullas sceile

5 g

@

=

o Hotellas vino ~ Categorias

 Rateilla (Seleccionar lod)

! Batellas aceite UNIDADES
UNIDALES

u Botellas ving 12

u sotelles cava 12

Botellas pooite I

Productos
o O o]
> Hojal n n
8% Acresihilidad: es necesarlo Investigar acleccionar datos.

Diseno rapido

Conla opcién “Disefio rdpido’, que se muestra en la seccion Ubicacionen la pestafia Disefios de grafico del
menu Herramientas de graficos, podemos obtener diferentes alternativas y combinaciones de formatos y elementos
de un grafico, que nos ayudaran a crear el grafico que mejor se adecue a nuestras necesidades, puesto que se
muestra una pequeia pre-visualizacion del mismo.
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Teniendo el grafico seleccionado, pulsamos la opcion “ Disefio rapido’ y se nos mostraran diferentes alternativas,
mostrando distintos elementos del grafico, asi como su ubicacién dentro del mismo. Siempre respetando el tipo de
grafico seleccionado. Poniendo el cursor encima de cualquiera de ellos, se mostrara la opcion elegida en el grafico
seleccionado, y pulsando con el raton, se aplicara el disefio seleccionado.

GRAFICOS

Para hacerse mejor a la idea de las variaciones en las cifras derivadas de nuestro simulador, hemos pensado que
podemos hacer un grafico que ilustre las tres variables de la tabla anterior: CIFRA DE VENTAS, CIFRA DE
DESCUENTO y CIFRA DE VENTAS CON DESCUENTO.

Asipues, partiendo del fichero “Gestidén almacén mayo simulador.xisx’, haremos lo siguiente:

1. Seleccionar los datos que consideremos necesarios para crear el grafico. Sugerimos un grafico de barras
sencillo, pero podemos crear el tipo de grafico que queramos. La opcién Insertar Grafico es la mas rapida y
cémoda. Lo insertaremos en la misma hoja SIMULADOR donde estan los datos

2. Vemos que nos ha insertado la variable “% DESCUENTO” que no la queremos en el grafico. Habra que
quitarla del gréafico de alguna de las opciones posibles (Filtro o Seleccionar datos.

3. Ajustaremos los siguientes elementos:

a. Titulos del eje: EUROS y VARIABLES DE VENTAS
b. Titulo del gréfico: SIMULADOR VENTAS
c. Escala: empezando en 300, hasta el 8300. Con el formato de niUmero general.

Podemos ver que, si modificamos los porcentajes, se modifican las cifras correspondientes, y por tanto, las barras
del grafico.
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1. Elresultado final lo guardaremos en el fichero “Gestion almacén mayo grafico.xisx".

INSERTAR / COPIAR HOJA - REFERENCIAS DE CELDA - AUTOSUMA - FORMATO
GRAFICOS

Desde el area de Recursos Humanos, nos han pedido un listado de las ventas del mes de mayo de cada
comercial, ahora que tenemos ya los precios por producto. Ademas, quieren un grafico con las cifras de ventas de
cada comercial.

NOTA: En este ejercicio, no haremos mencion a los formatos, trataremos de mantener los utilizados hasta ahora.

Asipues, partiendo del fichero “Gestion almacén mayo grafico.xlsx’, haremos lo siguiente:

1. Seleccionar la hoja MAYO y crear una copia en un fichero nuevo, que llamaremos “Ventas por comercial
grafico.xlsx’. Borraremos datos y formatos, tanto de las columnas por producto que tiene a la derecha, como
de las filas en la parte inferior, puesto que no nos aportan nada.

2. También de la hoja MAYO nos traeremos los precios de cada referencia, asi como las unidades por caja.
Copiaremos y pegaremos los datos en una hoja nueva que previamente habremos creado en nuestro nuevo
fichero, y que se llamara PRECIOS. Para tener una tabla en formato vertical, copiaremos y pegaremos con
la opcion “Trasponer”.

1. Elresultado final lo guardaremos en el fichero “Ventas por comercial grafico.xisx”.
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Actividades practicas
MODIFICAR LA POSICION DE UN GRAFICO

Nos piden una hoja con el grafico circular que acabamos de crear.

Asipues, partiendo del fichero “Ventas por comercial grafico.xlsx’, haremos lo siguiente:

1. Seleccionar el grafico y moverlo a una hoja nueva llamada “Grafico UNIDADES VENDIDAS".

1. Elresultado final lo guardaremos en el fichero “Grafico UNIDADES VENDIDAS xisx’.
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Recursos

Glosario.

e Disefo rapido de graficos: Opcion con la que podemos obtener diferentes alternativas y combinaciones
de formatos y elementos de un grafico.
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